    类档案实物异地存放申请表
申请异地存放单位（盖章）：

	序号
	实物名称
	数量
	实物来源
	外形尺寸

（单位mm)
	材质
	存放起止

年    月
	存放地点
	保管人

（签字）
	归还人（签字）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	申请异地存放单位意见：
    分管领导（签字）：
年    月    日
	档案馆审查意见：
    分管领导（签字）：
年    月    日
	主管校领导意见：

   校 领 导（签字）：
年    月    日


注：正文小四仿宋字。实物类别按荣誉、纪念、印信、人物、礼品和其他类分别填写；外形尺寸用长×宽×高或直径描述；材质按金属、瓷器、玉石、纸质、纤维、木质、动物和其他类分别填写；保管和归还人须逐行签字，多页时每页均需签字和盖章。本表一式二份，一份存申请单位，一份存档案馆永久保存。
